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In Safnern, einer landlichen Gemeinde mit 2'050 Einwohnern, su-
chen wir zur Verstarkung unseres Teams per sofort oder nach Ver-
einbarung eine/n

Verwaltungsangestellte/n
40 - 50%

lhre Aufgabengeblete

Mitarbeit Einwohner- und Fremdenkontrolle
Schalter- und Telefondienst

e Verantwortlich fir das Steuerwesen inkl. Amtliche Bewer-
tung

e Administrative Begleitung Ressort Gesellschaft (ohne Be-
reich Schule)

e Mitarbeit bei allgemeinen Verwaltungsaufgaben

Sie bringen mit
e Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann
Erfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung
e Gewandtheit im schriftlichen und persénlichen Umgang mit
Bevolkerung, Behdrden und Mitarbeitenden
e Eine selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise
e Gute EDV-Kenntnisse

Wir bieten lhnen
e Eine vielseitige, spannende Tatigkeit in der 6ffentlichen
Verwaltung
o Eine Zusammenarbeit mit motivierten Behérdenmitgliedern
und Verwaltungspersonal

e Einen Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur und zeitge- Einwohnergemeinde

. . Safnern
masse Anstellungsbedingungen Hauptstrasse 62
2553 Safnern
Sind Sie interessiert?
Dann freuen wir uns auf lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen
032 356 02 60

per Mail an sandra.geider@safnern.ch.

www.safnern.ch

Ausklinfte zur ausgeschriebenen Stelle erteilt Innen gerne die Ge-
meindeverwalterin Sandra Geider, Telefon 032 356 02 65.
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